REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL ORGANO
COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO “LA MANA”

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO
SUPERIOR TECNOLOGICO “LA MANA”

Considerando:

Que el articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina que: “La
educaciéon es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber
ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritana de la politica
publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusion social y
condicién indispensable para el buen vivir (...)"

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras y
servidores publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal
(...) Tendrén el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y
hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion”,

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador prescribe: “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion (...)",

Que el articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que: “E/
Sistema de Educacion Superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con visién cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnoldgica; la innovacion, promocién, desarrollo y difusion de los saberes y las
culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pals, en relacién
con los objetivos del régimen de desarrolio”;

Que el articulo 352 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina que: “E/
Sistema de Educacién Superior estara integrado por universidades y escuelas
politécnicas; institutos superiores técnicos, tecnolégicos y pedagdégicos; y
conservatorios de muasica y artes, debidamente acreditados y evaluados. Estas
instituciones, sean publicas o particulares, no tendrén fines de lucro”,

Que el articulo 353 de la Constitucion de la Republica del Ecuador manifiesta que: “E/
Sistema de Educacion Superior se regiré por: 1.- Un organismo publico de
planificacién, regulacién y coordinacion interna del sistema y de la relacion entre
sus distintos actores con la Funcion Ejecutiva (...)"
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los literales b) y c) del articulo 14 de la Ley Organica de Educaciéon Superior,
publicada en el Registro Oficial Suplemento No. 298, de 12 de octubre de 2010,
reformada el 02 de agosto de 2018, determina que: “Son instituciones del
Sistema de Educacion Superior: “(...) b) Los institutos superiores técnicos,
tecnolégicos, pedagégicos y de artes, tanto puablicos como particulares
debidamente evaluados y acreditados, conforme la presente Ley, y, c) Los
conservatorios superiores, tanto publicos como particulares, debidamente
evaluados y acreditados, conforme la presente Ley",

el articulo 115 de la Ley Organica de Educaciéon Superior, sefiala que: “Son
instituciones de educacion superior técnica tecnolbgica, los institutos superiores
técnicos, tecnolégicos, pedagogicos y de artes”,

el articulo 115.5 de la Ley Organica de Educacién Superior, determina: “Se
reconoce en los Institutos Superiores Técnicos, Tecnol6gicos, Pedagdgicos, de
Artes e Institutos Superiores Universitarios publicos, instancias directivas y de
gobierno, que seran establecidas y reguladas en el reglamento a esta Ley”;

el articulo 115.6 de la Ley Organica de Educacion Superior, establece que: “Todo
instituto superior pablico contard con un 6rgano colegiado de consulta de
formacion profesional técnica y tecnolégica que tendré por objeto promover la
participacion para la toma de decisiones, las recomendaciones de los actores
sociales, econdémico-productivos y miembros de la comunidad educativa del
instituto, en relacién a la actividad a su cargo. Los criterios estaran previstos en
el reglamento de aplicacion de esta Ley y la normativa que para el efecto emita
el Consejo de Educacion Superior”;

el articulo 159 de la Ley Organica de Educaciéon Superior, establece que: “Las
instituciones de educacion superior son comunidades académicas con
personeria juridica propia, esencialmente pluralistas y abiertas a lodas las
corrientes y formas del pensamiento universal expuestas de manera cientifica.
Gozaran de autonomia académica, administrativa, financiera y organica, excepto
las siguientes: a) Los institutos técnicos y tecnologicos publicos que seran
instituciones desconcentradas adscritas al 6rgano rector de la politica en materia
de educacion superior, ciencia, tecnologia e innovacion; b) Los institutos
pedagégicos publicos que serén instituciones desconcentradas adscritas a la
Universidad Nacional de Educacién; c¢) Los conservatorios publicos que sean
sede o adscritas a la Universidad de las Artes, 0 a otras instituciones de
educacion superior pablicas con oferta académica afin a este campo de
conocimiento (...)";

el articulo 182 de la Ley Organica de Educacion Superior, determina que: “La
Secretaria Nacional de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
es el 6rgano que tiene por objeto ejercer la rectoria de la politica publica de
educacion superior y coordinar acciones entre la Funcion Ejecutiva y las
instituciones del Sistema de Educaciéon Superior. Estara dirigida por el Secretario
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Nacional de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Educacion
Superior, designado por el Presidente de la Republica. Esta Secretaria Nacional
contaréa con el personal necesario para su funcionamiento”;

la Disposicion General Trigésima Segunda del Cédigo Organico de la Economia
Social de los Conocimientos, Creatividad e Innovacion determina: “La Secretaria
de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, seguird manteniendo
la rectoria, académica, financiera y administrativa sobre los institutos y
conservatorios superiores publicos que no tengan como promotor a una
universidad puablica; asi como la oferta de los cupos que reporten estas
instituciones en el Sistema Nacional de Admision y Nivelacién de todas aquellas
carreras técnicas y tecnologicas que se encontraren registradas en la base de
datos del Consejo de Educacion Superior con estado vigente”;

mediante Resolucion Nro. RPC-S0O-45-N0.763-2018, de 05 de diciembre de
2018, el Pleno del Consejo de Educacion Superior reformé el Instructivo para la
verificacion de Estatutos de las instituciones de educacion superior expedida
mediante Resolucién Nro. RPC-S0-40-No.666-2018, de 31 de octubre de 2018;

mediante Resolucion Nro. RPC-S0-04-N0.057-2019, de 15 de febrero de 2019,
el Pleno del Consejo de Educacién Superior expidié el Reglamento de las
instituciones de educacion superior de formacién técnica y tecnolégica, con el
objeto de regular el funcionamiento de los institutos superiores técnicos,
tecnolégicos, pedagégicos, de artes y universitarios;

mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAJ-2019-0230-Mi, de 07 de junio de
2019 la Coordinacién General de Asesoria Juridica emitié informe juridico de
pertinencia respecto de la expedicion del Acuerdo que contenga el modelo de
Estatuto de los institutos y conservatorios publicos de educacién superior; y,

mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-2019-063, de 13 de junio de 2019, la
Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién expidié el
Modelo de Estatuto para los institutos y conservatorios superior publicos, mismo
que es de obligatoria observancia por parte de dichas instituciones de educacion
superior.

En Sesién Extraordinaria Nro. 35 del dieciocho de junio de dos mil diecinueve, el
Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnolégico “La Mana”, aprobé
el Estatuto del Instituto Superior Tecnolégico “La Mana®. En la Disposicion
Transitoria Cuarta, establece el plazo de 120 dias para expedir el Reglamento
de funcionamiento del Organo Colegiado Superior.



En ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de Educacion Superior y
el Reglamento de las Instituciones de Educaciéon Superior de Formacién Técnica y
Tecnolégica,

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL ORGANO .
COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUZO SUPERIOR TECNOLOGICO “LA
MANA”

CAPITULO |
DEL AMBITO

Art. 1.- El presente reglamento regula el funcionamiento del Organo Colegiado
Superior del Instituto Superior Tecnolégico “La Mana” como 6rgano de
cogobierno, conforme a la Ley de Organica de Educacion Superior (LOES), su
Reglamento General, el Reglamento General de Formacion Técnica vy
Tecnolégica y el Estatuto del Instituto.

Art. 2.- El Organo Colegiado Superior (OCS) es el 6rgano colegiado académico
superior de cogobierno del Instituto Superior Tecnolégico “La Mana”", autoridad
maxima institucional, integrado en la forma determinada en el articulo 17 del
Estatuto.

Art. 3.- El Organo Colegiado Superior (OCS), para su funcionamiento se regira
por este Reglamento y sus miembros tienen la obligacion de ajustar sus
decisiones a la normativa vigente y cumplir las competencias, deberes y
atribuciones que constan en el Estatuto del Instituto y demas normativa aplicable.

CAPITULO I
DE LA CONVOCATORIA

Art. 4 - Existen dos tipos de convocatorias: 1) Para sesiones ordinarias y 2) Para
sesiones extraordinarias, en las Gltimas no se incluyen puntos varios como en
las primeras, por lo que se trataran Gnica y exclusivamente los puntos para los
que especificamente fueron convocadas.
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Art. 5.- La convocatoria a sesion la suscribira el Presidente del Organo Colegiado
Superior o por delegacién expresa, lo hara el / la secretaria (0) del mismo y
contendra:

—

. La denominacién del Organo Colegiado Superior (OCS);

2. Siglas y numero de la convocatoria, ejemplo ISTLM-OCS-CSO
(convocatoria a sesion ordinaria), CSE (convocatoria a sesion
extraordinaria), afio (2019), nimero de la convocatoria en tres digitos
(001);

3. Referencia a la autoridad que convoca y su calidad; para el caso de
delegacion debera constar expresamente la referencia a dicha
delegacion, el fundamento legal de su competencia, tipo de sesion, la
fecha, la hora y el lugar en que se llevara a efecto la sesion;

4. Elorden del dia que detalla los asuntos a ser tratados uno a uno; el primer

punto en el caso de las sesiones ordinarias Unicamente, sera la

aprobacion del acta o actas de sesiones anteriores sean ordinarias o

extraordinarias, cuando el acta no se haya aprobado en la misma sesion;

Puntos varios, unicamente si se trata de sesion ordinaria;

La fecha de la convocatoria; y,

Pie de firma de la autoridad que convoca.

N O

Art. 6.- La convocatoria sera preparada por el / la secretaria (0) con los asuntos
o temas que disponga expresamente el presidente, quien una vez aprobada, la
suscribira y dispondra su notificacion con la correspondiente documentacion de
respaldo para el tratamiento de cada uno de los puntos del orden del dia. Cada
punto debera contar con los informes de las unidades administrativas,
académicas o de investigacion con las que tenga relacion el tema a tratarse,
ademas del informe legal correspondiente, cuando el caso lo amerite, caso
contrario, sera suficiente su criterio en las sesiones, lo que se registrara en actas.

Art. 7.- La notificacion con la convocatoria y la correspondiente documentacion
de respaldo para el tratamiento de cada uno de los puntos del orden del dia, se
realizara por via electrénica al e mail oficial del presidente y de cada uno de los
miembros del 6rgano colegiado superior.

Art. 8.- Los términos sefialados en el Estatuto para realizar las convocatorias se
entenderan como dos dias habiles completos, para sesiones ordinarias; y, un dia
habil completo para las extraordinarias.

Art. 9.- Las sesiones ordinarias deberan convocarse con por lo menos 48 horas,
es decir con dos dias habiles completos de anticipacion a la fecha en que deban



llevarse a cabo; y, las sesiones extraordinarias seran convocadas con por lo
menos 12 horas, es decir, con un dia habil de anticipacién a la fecha en que
deban llevarse a cabo.

Art. 10.- La convocatoria se cursara a los miembros principales y en el caso de
que alguno de ellos se excusare para no asistir, por escrito y con la anticipacion
de al menos un dia en el caso de sesiones ordinarias; y de medio dia, para las
sesiones extraordinarias, el presidente dispondra se convoque al
correspondiente alterno. En el caso de los miembros del Organo Colegiado
Superior que no sean por eleccién, actuaran como alternos los funcionarios que
subroguen al titular, de acuerdo con el Estatuto.

CAPITULO il
DE LAS SESIONES

Art. 11.- El Organo Colegiado Superior sesionara ordinariamente por lo menos
una vez al mes y de manera extraordinaria, por disposicion del Presidente del
OCS o a pedido de por lo menos tres de sus miembros. En caso de ausencia del
Presidente del OCS, presidira las sesiones, el Vicerrector o quien haga sus
veces, por delegacion escrita del Presidente.

Art. 12 - Las sesiones seran presididas por el Rector y por delegaciéon o encargo
expreso el Vicerrector o quien haga las veces de éste Ultimo. '

Art. 13.- No podra delegarse o encargarse la presidencia en el caso en el que no
conste expresamente dicha posibilidad; es decir el OCS sera presidido por la
autoridad que expresamente se sefiala; igualmente, el delegado, a su vez, no
podra delegar o encargar.

Art. 14 - En las sesiones ordinarias y extraordinarias el quérum sera de mas de
la mitad de sus integrantes, en caso de ausencia de uno o mas de las autoridades
miembros del érgano colegiado superior, se convocara a los funcionarios que
subroguen a los titulares.

Art. 15.- En el OCS actuara como secretaria (0), la persona designada como
Secretaria (0) del Instituto Superior Tecnolégico La Mana.



Art. 16.- Las sesiones seran grabadas y se iniciaran con la lectura de la
convocatoria y el orden del dia que seran puestos a consideracion, para su
aprobacioén o modificacion; una vez aprobados el orden del dia y la convocatoria,
en las sesiones ordinarias en las que se contemple la lectura del o de las actas,
se procedera a dar lectura de las correspondientes resoluciones para su
aprobacién. Acto seguido, se trataran uno a uno los asuntos que constan en el
orden del dia aprobado.

Art. 17 - El orden del dia podra ser modificado por votacién de la mayoria de los
miembros presentes en el OCS y Unicamente, respecto de la exclusion de alguno
de sus puntos o del orden que deben tratarse cada uno de ellos; no podran
incluirse nuevos puntos en el orden del dia.

Art. 18- En ningin caso, una sesion convocada como ordinaria podra
desarrollarse como extraordinaria o viceversa, de producirse aquello carecera de
valor legal.

Art. 19.- EI OCS sesionara en las instalaciones del Instituto.

Art. 20.- Para tratar cualquier asunto en el seno del OCS, se contara
obligatoriamente con la documentaciéon y los informes de las unidades o
funcionarios que el Presidente del OCS estime necesario y que permitan al
érgano colegiado superior contar con los elementos de juicio para adoptar la
resolucion sobre el punto del orden del dia.

Art. 21.- Ninguno de los miembros del OCS, que esté en uso de la palabra, sera
interrumpido en su intervencion, a menos que infringiere las disposiciones
reglamentarias o que se aparte de la cuestion principal que se esté analizando;
tal situacion sera moderada por el Presidente. Los miembros del OCS que hagan
uso de la palabra en las sesiones, deben hacerlo usando un vocabulario
adecuado y educado, conforme a los valores de honorabilidad, buenas
costumbres y normas de buen hablante.

Art. 22.- Los miembros del OCS no podran abandonar la sala de sesiones, sin
causa justificada o sin el consentimiento de la presidencia; de hacerlo, seran
amonestados verbalmente por el presidente y de ser reincidentes, seran
llamados la atencién por escrito, hecho que se notificara para los fines
reglamentarios pertinentes a la Unidad de Talento Humano y de la Subsecretaria
de Formacion Técnica y Tecnolégica de SENESCYT. En el caso de ausencia
injustificada a tres sesiones seguidas se amonestara verbalmente por parte del
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presidente del OCS. En el caso de reincidir en ausencias injustificadas a tres
sesiones del OCS se procedera a titularizar al respectivo suplente.

Art. 23.- Las sesiones tendran una duracion maxima de cuatro horas diarias,
pudiendo prolongarse hasta por dos horas mas, siempre que se cuente con el
voto favorable de la mayoria simple de sus miembros, caso contrario se
clausurara la misma al cumplirse el tiempo establecido y los temas pendientes
seran tratados en la préxima sesion, en el mismo orden de relacion que
constaban en la agenda anterior, salvo que existieran temas de vital importancia,
que deban tratarse antes de ellos, por mandato legal, estatutario, reglamentario
o cuando se cuente con el voto favorable de la mayoria simple de los miembros
presentes en la sesion. De la misma forma se procedera en el caso de que por
cualquier motivo se suspenda una sesion.

Art. 24 - Por disposicion de la presidencia o pedido de alguno de sus miembros
(en cuyo caso debera contar con el respaldo de la mayoria simple de los
miembros presentes en la sesion), el 6rgano colegiado superior podra instalarse
o constituirse en sesion permanente, segun corresponda, cuando asi justifique
la importancia, complejidad y/o extension del tema a tratarse; en tal caso, asi se
registrara en el acta correspondiente dejando constancia del lugar, dia y hora en
que se reanuda y se suspende la sesion. Las sesiones declaradas permanentes
no podran exceder mas alla de seis horas diarias.

CAPITULO IV
DE LA COMISION GENERAL

Art. 25.- El Organo Colegiado Superior (OCS), podra recibir en comision general
a funcionarios, servidores publicos y trabajadores, o estudiantes de la Institucion,
que asi lo hubiesen solicitado por escrito o a pedido de un miembro, al menos,
del referido organismo; a su vez podra recibirse de igual forma a quienes sin
pertenecer al Instituto Superior Tecnolégico La Mana, soliciten por escrito, ser
recibidos y escuchados. De su parte, el érgano colegiado como tal, a pedido de
uno de sus miembros, podra declararse en comision general, para tratar un
determinado asunto, debiendo al efecto contarse con el respaldo de al menos un
miembro del referido organismo.

En estos casos, se suspendera la sesion y se instalara en comision general, en
la que se realizaran las exposiciones pertinentes de parte de quien haya
solicitado ser recibido de esa manera o del 6rgano colegiado propiamente como
tal, segun corresponda. Concluidas las exposiciones, el presidente declarara
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cerrada la comision general e invitara a abandonar la sala de sesiones del
referido organismo a la persona o personas que realizaren sus exposiciones;
acto seguido dispondra se reanude la sesion, a fin de que se delibere y resuelva
lo que fuere del caso.

El presidente regulara el tiempo de duracién de la comision general y de las
deliberaciones posteriores al cierre de la misma.

Art. 26.- Quienes fueren recibidos en comision general, realizaran sus
exposiciones personalmente con uso de un vocabulario adecuado y educado, de
acuerdo a valores de honorabilidad, buenas costumbres y normas de buen
hablante; tomando en cuenta el respeto a los miembros del érgano colegiado, o
a las personas a quienes hicieren alusion en sus intervenciones; su
incumplimiento dara lugar a que el presidente llame la atencién a quien incurra
en ello, y de ser reincidente, dara por finalizada la comisioén general, sin perjuicio
de las sanciones legales o disciplinarias administrativas a que hubiere lugar, si
el caso asi lo amerita, dejando a salvo responsabilidades de orden civil o penal.

Durante el desarrollo de la comision general, el expositor podra valerse de todas
las ayudas audiovisuales y documentales que juzgue necesarios; a su vez y a
pedido del presidente o de uno de los miembros del érgano colegiado, dejara en
secretaria, copia de los archivos, videos y / o documentos a los que hiciere
referencia en su exposicion.

Art. 27.- El OCS podra atender las comisiones generales que considere
pertinentes, en sesion ordinaria, siempre y cuando la respectiva solicitud escrita
se hubiese formulado al menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion, a la
fecha en que deba desarrollarse dicha sesion; la solicitud sera previamente
calificada por el presidente.

Art. 28.- Las exposiciones o intervenciones a que hubiere lugar, con motivo de
una comision general, no se registraran en actas, pero si el hecho de que el OCS
se ha instalado en comision general y el objeto de la misma.



CAPITULO YV
DE LAS DELIBERACIONES

Art. 29.- Los miembros del Organo Colegiado Superior que deseen intervenir,
solicitaran la palabra al presidente quien a su vez, debera concederla. Quienes
participen en las deliberaciones, se dirigiran en todo momento al presidente y
haran uso de la palabra sin interrupcion.

Art. 30.- El presidente del Organo Colegiado Superior o quien dirija la sesion, no
podra adoptar una posicién a favor o en contra de manera notoria y manifestada
en los debates, ni formular mociones; si desea hacerlo encargara la presidencia
y la reasumira una vez que haya finalizado el debate y resuelto el asunto; el
hecho debera registrarse en actas.

Art. 31.- Conocido un asunto, el presidente orientara y dirigira su discusion a fin
de que se cuente con los suficientes criterios y elementos de juicio, que permitan
en cada caso, tomar la mejor resolucion. Una vez que se considere
suficientemente debatido un asunto, declarara cerrado el mismo y dispondra que
se plantee una mocion que, de ser apoyada, se sometera al proceso de votacion.

En el caso de que, cerrado el debate de un tema, una o0 mas mociones
presentadas no tuviesen apoyo o simplemente no se presentare mocién alguna,
el presidente reabrird nuevamente el debate por tiempo que juzgare razonable,
al término del que dispondra que el tema en discusion pase a conocimiento e
informe de una comisidn permanente o especial, segun corresponda, para que
el OCS resuelva lo pertinente. En estos casos, las comisiones tendran un plazo
maximo de diez dias para presentar su informe.

Si a pesar de contar con el informe de comision, el OCS no llegare a resolver
sobre el tema en discusion, el asunto quedara resuelto en el sentido que mas
favorezca a la persona, grupo o instituciéon, que tenga interés en el mismo, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o penales en que
pudieren incurrir los miembros del OCS, por accién u omision, de acuerdo con la
Ley.

Art. 32.- Si un miembro del OCS inobservare las normas del presente
reglamento o se apartare del tema en debate, sera llamado al orden por el
presidente. Cualquier miembro, tendra derecho a solicitar al presidente que asi
proceda.
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CAPITULO VI
DE LAS MOCIONES

Art. 33.- La mocién, a criterio de un proponente, podra presentarse en forma
verbal o por escrito. En este Ultimo caso, quien lo proponga de esa manera,
solicitara al presidente, que por secretaria se dé lectura a la misma. El presidente
del OCS no podra formular mociones, si desea hacerlo, debera encargar la
presidencia a quien corresponda.

Art. 34.- Por disposicion del presidente o a pedido de uno de los miembros del
OCS, una mocién, debidamente respaldada, podra votarse por partes, cuando el
caso lo amerite.

Art. 35.- Cuando una mocién ha sido apoyada, ésta no podra ser modificada o
ampliada, salvo que exista una razén fundada para ello y que sea aceptada por
su proponente, en cuyo caso y de contarse con el respaldo reglamentario
correspondiente, se receptara la votacion sobre la mocion modificada o
ampliada. De no aceptarse la modificacion o ampliacion, una vez finalizada la
votacion, sea aprobando o negando algun asunto en particular, podra solicitarse
su reconsideracion.

Asi mismo, para modificar o ampliar una mocién apoyada, segun corresponda,
sera necesario ademas que no se haya dado inicio al proceso de votacion; pues
de haber ocurrido aquello, no habra lugar a tal modificacién o ampliacion.

Art. 36.- Una mocion, aun cuando ya hubiese sido apoyada, podra ser
modificada, ampliada o retirada, por su proponente, segun corresponda, siempre
y cuando no hubiese iniciado el proceso de votacion. En los casos de
modificacion o ampliacién de una mocién, ésta debera ser apoyada y sometida
al proceso reglamentario de votacion, en tanto que en el caso de retirarse una
mocion, Gnicamente bastara fundamentar la razon para aquello.

Art. 37 - Apoyada una mocion, no podra proponerse otra, salvo en los siguientes
casos:

a. Cuando previo a resolver, sea necesario considerar una disposicion legal,
estatutaria o reglamentaria, segun corresponda;
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b. Cuando deba resolver previamente algin asunto que guarde directa
relacion con el tema principal que esté tratandose;

c. Cuando un tema deba diferirse o suspenderse hasta contar con mas
elementos de juicio; o,

d. Cuando un tema deba pasar a estudio e informe de comision.

Las mociones asi presentadas se denominaran “mociones previas”, éstas al
igual que las demas deberan contar con el apoyo de al menos un miembro del
OCS, hecho esto, se someteran a votacion.

Si una mocién previa no tuviese apoyo, la presidencia dispondra que por
secretaria se recepte la votacion de la mocion principal.

CAPITULO VI
DE LA VOTACION

Art. 38.- Los miembros del OCS tendran derecho a voz y voto; el voto sera
obligatorio y su pronunciamiento sera a favor o en contra, no habra abstencion;
los miembros del OCS no podran retirarse de la sesion una vez dispuesta la
votacion; en caso de empate, el presidente del OCS tiene voto dirimente. La
votacién sera dispuesta por el presidente y receptada por el secretario, quien
ademas, proclamara el resultado por disposicion de la presidencia.

En el caso de que alguno de los miembros del OCS tenga conflicto de intereses
e un tema determinado que se someta a votaciéon, debera excusarse de votar,
previa justificacion presentada a la presidencia del OCS. Se dejara constancia
mediante acta de dicha situacion.

Art. 39.- La votaciéon podra ser simple, nominal, o secreta. La votacion simple,
levantando el brazo, se observara en todos los asuntos que deba resolver el
OCS, excepto en aquellos casos en que uno de los miembros del mismo, solicite
se lo haga por votacion nominal o secreta, en cuyo caso debera contarse con el
apoyo de tres miembros, por lo menos. Existiendo el apoyo necesario, el
presidente dispondra que por secretaria se recepte la votacion de esa manera.
Votacion nominal es la que se expresa de manera verbal, pudiendo ser
razonada, ésta se receptara en orden alfabético.

La votacion secreta se efectlia a través de papeletas que seran proporcionadas
por la secretaria del OCS; un miembro del OCS designado por consenso al
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momento de la votacion y el secretario escrutaran los resultados que seran
proclamados por el secretario por disposicion del presidente.

Art. 40.- Ningiin miembro del OCS podra votar en asuntos de interés personal o
que directa o indirectamente involucren a su conyuge o conviviente, sus
parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad.
Aquello en modo alguno ha de significar que el miembro del 6rgano colegiado no
pueda participar en las deliberaciones de tales asuntos. En estos casos y soélo
hasta que se proceda a la votaciéon, dicho miembro abandonara la sala de
sesiones, a pedido del presidente. Se dejara constancia de dicha situacion
mediante acta.

Art. 41.- Cuando un miembro designado por el OCS, hubiese presentado un
informe o participado en alguna comision, podra votar en contra de un
determinado asunto o del mismo informe, si nuevos antecedentes, documentos
o disposiciones legales, estatutarias o reglamentarias, no conocidas o
consideradas anteriormente, asi lo ameriten, lo que debera fundamentarse.

Art. 42 - Si una mocion presentada cuenta con el respectivo apoyo, el presidente
dispondra que por secretaria se registren y recepten los votos y a su vez, se
proclame el resultado; el presidente votara al final.

Si se dudare de la exactitud de la votacion, el presidente a su juicio o a pedido
de algin miembro del OCS, dispondra que se repita la misma, para lo que se
considerara Unicamente a quienes participaron en la votacion inicial; registrada
y receptada la nueva votacion, por secretaria se proclamara su resultado y no se
podra disponer o solicitar una vez mas la votacion. No se admiten votos en
blanco ni tampoco abstenciones. El voto del presidente es dirimente en caso de
empate,

CAPITULO ViIII
DE LAS RESOLUCIONES

Art. 43 - Las decisiones del OCS se expresan a través de resoluciones conforme
el resultado de la aprobacion de las mismas de acuerdo con el presente
reglamento.
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Art. 44 - Las resoluciones del OCS podran ser reconsideradas a pedido de dos
de sus miembros, en cuyo caso sera necesario que la respectiva solicitud sea
verbal o escrita, segun corresponda y se realice en la misma sesion, para lo que
se contara con el apoyo de al menos tres miembros del referido organismo,
presentes en la sesion. En estos casos, la resolucién objeto de reconsideracion,
quedara en suspenso hasta que se fundamente la misma.

De existir apoyo a la solicitud de reconsideracion, el proponente fundamentara
en la siguiente sesion dentro del tiempo que le fuere asignado por el presidente,
a su juicio, hecho esto, formulara la respectiva mocién, que de ser apoyada, se
sometera a votacion y de obtener el voto favorable de la mayoria simple de los
miembros presentes en la sesion, quedara aprobada. En este caso la resolucion,
objeto de reconsideracion, automaticamente quedara invalidada. Por ningun
concepto podra nuevamente reconsiderarse una resolucion.

Art. 45.- Los miembros del OCS, tienen derecho a solicitar de secretaria, se
proporcione la informaciéon o documentacion pertinente, sobre cualquier asunto
previo a resolver. Por ningin motivo podra negarse lo solicitado.

Art. 46 - Las resoluciones que adopte el OCS, sobre los asuntos que son de su
competencia, seran numeradas, publicadas y notificadas a las unidades
académicas, de investigaciones y administrativas, segin corresponda y a los
interesados, a fin de que se proceda a su conocimiento y cumplimiento. Cuando
el OCS considere la relevancia de una resolucion, sera de ejecucion inmediata
sin perjuicio de la aprobacion del acta respectiva. '

Art. 47 - La publicacion de las resoluciones del OCS seran mediante 6rdenes de
rectorado y se usaran medios fisicos y digitales destinados para el efecto.

Art. 48.- Las resoluciones del OCS seran notificadas dentro del término de tres
dias habiles desde la fecha en que fueron tratadas, para su cumplimiento. Seran
publicadas las de caracter general, y, las particulares o especiales que disponga
el érgano colegiado en forma expresa.

Art. 49.- Los asuntos que se traten en el seno del OCS seran resueltos en un
solo debate.

Art. 50.- Los reglamentos, normativa institucional y sus reformas seran
aprobadas por el OCS en dos debates en sesiones diferentes; mientras que la
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codificacion de dichas normas se lo hara en un solo debate. En todos los casos,
se contara con el informe de la comision encargada de la elaboracion de los
proyectos, informe que se referira, entre otros puntos, a las disposiciones de
orden legal y estatutario que se han observado en la formulacién del proyecto y
la posible incidencia académica, econdémica, social e institucional.

Art. 51.- Las resoluciones del OCS seguiran el tramite reglamentario pertinente,
sin que sean necesario haberse aprobado en forma previa el acta
correspondiente. Para el efecto, la secretaria del OCS elaborara un documento
del que consten las resoluciones adoptadas con referencia a la sesion en que se
han adoptado, la correspondiente numeracion y la certificacion por parte del / la
secretaria (0). Este documento sera la base para las notificaciones
correspondientes y la elaboracion de la orden de rectorado, cuando asi
corresponda.

Art. 52.- Una o mas resoluciones de los organismos inferiores podran ser
revocadas por un OCS, por pedido expreso de cualquier miembro del instituto,
debidamente fundamentada en el orden legal vigente. El presidente del OCS
dispondra se presenten cuantos informes fueren necesarios para contar con los
suficientes elementos de juicio para la resolucién correspondiente.

Art. 53.- Las decisiones del OCS, en todos los casos, resolveran por votacion
sobre lo principal y esencial del punto puesto para conocimiento y resolucién del
OCS. Cualquier diligencia, presentacion de documentos o informes ampliatorios
que se consideren necesarios para contar con mayores y mejores elementos de
juicio, se presentaran a través de funcionarios, servidores publicos o
trabajadores, de los titulares de las unidades académicas o administrativas del
Instituto o de comisiones conformadas, segun corresponda, por disposicion
unicamente por el presidente del OCS. En este ultimo caso, se suspendera el
tratamiento del punto del orden del dia y se continuara en la préxima sesion
siempre que se cuente con la documentacién e informes requeridos.

CAPITULO IX
DEL PRESIDENTE DEL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

Art. 54 - Son atribuciones y deberes del presidente del OCS, sin perjuicio de las
demas dadas por el Estatuto del Instituto Superior:

1. Cumplir y hacer cumplir la Ley, el Estatuto y los reglamentos del Instituto; @’

15



Convocar, instalar, dirigir, suspender y clausurar las sesiones del OCS;
Tomar el juramento de rigor y posesionar a los miembros del OCS, en
nombre del referido organismo;

4. Disponer a secretaria elabore la convocatoria y el orden del dia de las

sesiones; asi como notifique con la misma a los miembros del OCS y

adjunte los documentos de respaldo;

Suscribir junto con el / la secretaria (0), las actas de las sesiones del OCS;

Aceptar o negar las excusas de los miembros del OCS y convocar a los

respectivos alternos,

7. Autorizar o negar las solicitudes de personas ajenas al OCS, interesadas
en conocer asuntos o documentos del mismo;

8. Disponer a Secretaria el archivo o devoluciéon, segun corresponda, de
solicitudes o documentos que a criterio del OCS resulten improcedentes;

9. Velar por la puntualidad en la asistencia a las sesiones;

10. Velar por el cumplimiento de las tareas encomendadas a las comisiones;

11.Disponer que por secretaria se notifique a quien corresponda, las
resoluciones del OCS;

12.Conceder el uso de la palabra y en el orden que haya sido solicitado a los
miembros del OCS y a quienes participen en la sesion;

13. Abrir, suspender, cerrar o reabrir los debates segun corresponda;

14.Llamar al orden a los miembros del OCS, que se aparten de la materia en
discusibn o que inobserven las normas legales, estatutarias o
reglamentarias, que rigen a dicho organismo;

15. Calificar las solicitudes presentadas por quienes desearen ser recibidos
en comision general,

16. Disponer a secretaria prepare los documentos que deban ser suscritos y
que se originen en resoluciones o en temas tratados o a tratalse en el
OCS; vy,

17.Las demas que legal, estatuaria y reglamentariamente le competan.

“nN

oo

CAPITULO X
DE LOS MIEMBROS DEL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

Art. 55.- Son miembros del OCS quienes han sido designados o elegidos y
posesionados legalmente de conformidad con la LOES, su Reglamento General,
el Reglamento General de Formacion Técnica y Tecnolégica, el Estatuto del
Instituto y este Reglamento.

Art. 56.- Son atribuciones y deberes de los miembros del OCS:

1. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias o extraordinarias,
convocadas por el presidente;

2. Formular mociones, intervenir en las deliberaciones y participar en las
votaciones;
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Integrar las comisiones permanentes o especiales para las que hubiesen
sido designados y presentar en tiempo oportuno los informes
correspondientes en cada caso;

Asistir en representacion del OCS o del Instituto a aquellos eventos para
los que fueren designados por el citado organismo;

Presentar con oportunidad sus excusas al presidente cuando por asuntos
de salud, fuerza mayor u otros, no les fuere posible asistir a una seslén
del OCS; vy,

Las demas que legal, estatutaria y reglamentariamente le competan.

CAPITULO XI

DEL SECRETARIO DEL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

Art. 57 .- Son atribuciones y deberes del Secretario (a) del OCS:

1.

2.

8.

9.

Preparar por disposicion del presidente, el orden del dia para las sesiones
del OCS;

Notificar a los miembros del OCS, por disposicion del presidente, con la
convocatoria a sesiones ordinarias o extraordinarias, de acuerdo con el
presente reglamento;

Proporcionar al presidente y miembros del OCS, la informacion o
documentacion que fuere solicitada, en relaciéon con los temas a tratarse
en las sesiones del referido organismo;

Guardar absoluta reserva de los asuntos o documentos que conozca en
las sesiones del OCS;

Velar por la seguridad de la documentacion que reposa en el archlvo del
OCS;

Elaborar las actas de las sesiones del OCS y suscribirlas junto con el
presidente, una vez aprobadas;

Emitir, notificar, certificar y dar fe, de las resoluciones del OCS; las
notificaciones las efectuara por via electronica y en el caso de
imposibilidad, de otra forma permitida por la ley;

Conferir por disposicion del presidente, copia simple o certificada, de los
documentos que reposan en el archivo del referido organismo;

Llevar un registro cronolégico de las resoluciones del OCS;

10. Preparar las comunicaciones dispuestas por el presidente, sobre asuntos

tratados o a tratarse en las sesiones del OCS;

11.Cumplir las comisiones o diligencias que le fueren confiadas por el

presidente o por el OCS;

12.Mantener un registro cronolégico de los asuntos pendientes, a fin de que

el presidente determine la fecha en que los mismos deban ser tratados en
el seno del OCS;

13.Conservar las grabaciones audiovisuales de las sesiones del OCS,

durante un trimestre, a contarse desde la fecha de cada sesion;
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14. Receptar y proclamar los resultados de las votaciones, por disposicion del
presidente;

15. Solicitar por disposicion del presidente, los informes reglamentarios sobre
asuntos que deban tratarse en las sesiones del OCS; vy,

16.Las demas que legal, estatutaria y reglamentariamente, le competan.

Art. 58 - El / la secretaria (0) del OCS, elaborara las 6rdenes de rectorado que
pongan en ejecucion las resoluciones de dicho organismo, para la suscripcion
por parte del Rector del Instituto, las numerara sucesivamente y archivara en el
correspondiente expediente de la sesion en la que se tomd la resolucion
respectiva.

Art. 59.- El / la secretaria (o) del OCS, notificara con las 6rdenes de Rectorado a
las unidades académicas, administrativas y a las personas que asi se sefale en
las mismas, conforme el presente reglamento.

CAPITULO Xl
DE LAS COMISIONES

Art. 60.- EI OCS podra conformar comisiones permanentes o comisiones
especiales, para el tratamiento de las materias y asuntos que asi lo creyere
conveniente. Las comisiones permanentes designaran a su vez un secretario (a),
de entre los docentes del Instituto. :

Art. 61.- Los integrantes de las comisiones permanentes y especiales, podran
ser llamados al seno del OCS a pedido de uno de sus miembros, para que
absuelvan cualquier inquietud, pudiendo incluso, de ser necesario, disponerse la
ampliacion de un informe. Los integrantes de estas comisiones seran
administrativa y civilmente responsables, seguin corresponda, por los datos
consignados en sus informes.

Los integrantes de las comisiones permanentes y especiales, podran excusarse
por razones de caso fortuito, fuerza mayor o conflicto de intereses, mediante
escrito, debidamente justificado.

Art. 62.- Los informes de las comisiones permanentes y especiales, en cuanto a
su forma contendran: introduccién, analisis de los hechos, fundamentacion legal,
conclusiones, recomendaciones y anexos con los medios probatorios
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debidamente suscritos por los involucrados, que se consideren necesarios. El
OCS podra o no acoger los informes de la comision, de manera parcial o total,
procediendo a presentarse la respectiva mocion, que seguira el proceso
reglamentario correspondiente.

CAPITULO Xl
DE LAS ACTAS

Art. 63.- Las actas de las sesiones del OCS seran elaboradas por la secretaria,
identificandose numéricamente y contendran el registro de la fecha en la que se
desarrollé una determinada sesion.

Art. 64 - Elaboradas las actas, se pondran en conocimiento de los miembros del
OCS, en la proxima sesion ordinaria, para su aprobacion. De existir
observaciones al o a las actas, éstas deberan registrarse por secretaria y una
vez realizadas, se procedera a su legalizacion.

Art. 65 .- Las actas de las sesiones del OCS se imprimiran en papel membretado
del Instituto Superior Tecnolégico “La Mana" y seran legalizadas con las firmas
del presidente y secretario (a) del organismo. Sera de responsabilidad del
Secretario (a), el archivo y custodia de tales actas.

Art. 66.- Las actas del OCS, contendran:

1. Un ndmero secuencial de registro, acompafiado de las siglas que
identifiquen a la unidad administrativa, en donde se ha elaborado;,

2. Determinacion del lugar, dia y hora, en que se retne el OCS y tipo de
sesion (ordinaria o extraordinaria);

3. Némina de las personas que asisten a la sesion, identificando su calidad

de presidente, miembro o secretario (a) del OCS, segln corresponda; de

igual manera se identificara a aquellas personas que fueren invitadas a

una sesién, con indicacién del cargo o funciéon que desempenan,;

Constatacion del quérum reglamentario;

El orden del dia y su aprobacion, asi como la referencia a las

intervenciones relativas a lo principal del tema del orden del dia; de igual

manera, se registrara la intervencién de quien haya sido invitada o invitado

a las sesiones de dicho organismo. En los casos en que un miembro del

OCS solicitare que su intervencion se registre textualmente en el acta, se

procedera de esa manera,

6. Registro de las mociones, el apoyo a las mismas y el resultado de las
votaciones;

el o
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7. Horade ingreso y de salida, segln corresponda, de los miembros del OCS
o de las personas que fueren llamadas al seno del referido organismo;

8. Fecha y hora de finalizaciéon de una sesion;

9. Legalizacion de las mismas por parte del presidente y secretario del OCS.

Art. 67.- Toda acta sera aprobada en la siguiente sesion ordinaria del OCS; los
miembros del OCS que no hubiesen asistido a una reunién, cuya acta se esté
aprobando, salvaran su voto; igual procedimiento se observara respecto de
aquellas personas que recién se posesionen como miembros del OCS.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: el actual Organo Colegiado Superior, permanecera en sus funciones
hasta el 20 de noviembre de 2019, el OCS llamara a elecciones de nuevos
representantes en octubre de 2019, a excepcion del Representante Estudiantil,
que cumplira con el periodo para el que fue elegido.

SEGUNDA: El / la docente responsable de soporte tecnolégico, designado por
el Rector, creara el o los sitios virtuales que fueren necesarios para la publicacién
de las resoluciones adoptadas por el OCS en un plazo maximo de 60 dias a partir
de la aprobacién de este reglamento.

NORMA SUPLETORIA

En todo aquello no contemplado en este Reglamento y las normas aplicables
vigentes, se estara a lo que resuelva el OCS.

DISPOSICION FINAL

Este reglamento una vez aprobado, entrara en vigencia a partir de su publicacion
mediante orden de rectorado.

ANEXO: GLOSARIO

Acta: Documento en el que se recogen todas las deliberaciones y resoluciones
del OCS, correspondiente a una determinada sesion.
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Comisién: Es un grupo de trabajo permanente u ocasional, designados por el
OCS, encargados de la discusion e informe especializado de un proyecto o un
tema a su conocimiento.

Comision General: periodo de tiempo que, por solicitud expresa, el OCS destina
para la exposicion verbal de un tema especifico por parte de los peticionarios.

Convocatoria: Es la comunicacion escrita por la que el presidente del OCS cita
a sus miembros para que concurran a una sesion ordinaria o extraordinaria, en
la que sefiala el lugar, dia, hora y puntos que se trataran en dicha sesion.

Mayoria absoluta: Nimero de votos que representa a la voluntad de la mitad
mas uno de los miembros del OCS, presentes en una sesion.

Mocioén: Propuesta de resolucion sobre un asunto en particular.

Mocién previa: Propuesta de resolucion sobre algin aspecto puntual, que
necesariamente debera decidirse, antes de resolver sobre un asunto en debate.

Organo Colegiado Superior: para efectos del presente reglamento se usara la
abreviatura OCS, para referirse a la maxima instancia de decision académica del
Instituto Superior Tecnolégico “La Mana”.

Orden del dia: Lista ordenada de los temas a tratarse en una sesion.

Posesion: Acto en que la persona elegida o designada, presta el juramento de
rigor para poder ejercer sus funciones.

Punto de orden: Centrarse en el tema o asunto en debate, asi como observar
las disposiciones normativas de este reglamento.

Quérum: Numero minimo de personas con derecho a voz y voto, que deben
estar presentes para instalar una sesion y durante el desarrollo de la misma.

Reconsideraciéon: Revisar una resolucion adoptada por un cuerpo colegiado,
sobre un caso en particular.

Revocatoria: Dejar sin efecto una resolucion del OCS.

Sesion: Reunién oficial de los miembros del OCS, en el lugar, dia y hora
sefialados en la convocatoria.

Sesion permanente: Modalidad de reuniéon durante uno o mas dias, hasta
concluir un tema o agenda.

Sesion suspendida: Reunion levantada por el presidente, hasta nueva orden.
Votacion: Expresion de voluntad sobre un asunto en particular.

Votacion nominal: Aquella en que se expresa el voto de manera verbal,
pudiendo ser razonado; ésta se receptara en orden alfabético.

Votacion secreta: Aquella en que se expresa el voto a través de papeletas.
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Votacién simple: Aquella en que se expresa el voto levantando el brazo
derecho.

Voto dirimente: Expresion de voluntad del presidente del OCS, respecto de una
mocién que habiendo sido sometido a votacién, tiene igual nimero de votos a
favor y en contra.

La Mana, 17 de Octubre de 2019
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